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[bookmark: _Toc14940]手机端
1.1 [bookmark: _Toc1428] 访问方式
· 方法一：通过微信扫描二维码进行登录
[image: ]
· 方法二：微信搜索辽宁省大学生就业创业中心，关注公众号后登录如图所示：				[image: 微信图片_20210226111721]
图1-1-1

1.2 [bookmark: _Toc5411] 登录
关注后点击“学生登录”后进入学生端主页面，如图所示：
           				 [image: C:\Users\123\Desktop\20210302091934.jpg20210302091934]
图1-1-2
点击“我的”进行登录，如下图所示：
  					[image: ]
图1-1-3

如果是省内大学生，不需要注册。首先选择“毕业生年份”，然后输入“身份证号码”，输入默认密码（咨询学校老师），进入系统后可以进行修改。
[bookmark: _Toc10683]2.1 我的简历
1、进入主页后可以编辑自己的简历，基本信息，求职意向，个人经历等。之后可以在简历浏览中查看。
[image: ]
图2-1-1
2、进入简历管理后，填写信息，红色为必填项，保存后可在简历浏览中查看。
[image: ]
图2-1-2

[bookmark: _Toc7509]2.2 生源核对
功能模块说明：
通过此模块，可以查询自己生源的明细信息。如果发现自己的基础信息有误，可以提出“申请修改”。 如果与自己实际信息相符，那么可以点击“确认无误”。如下图所示：
[image: ]
图2-1-2

注：
1、 如修改姓名，性别，出生日期，民族，生源地等信息，需提供户口本或公安机关出示的证明材料。
2、如修改联系电话、家庭住址、电子邮箱、家庭电话等信息，无需提供材料，可直接修改，不需要学校审核。

2、当申请修改后，需要等待学校老师审核，审核通过后，修改的内容才会生效，否则为无效修改，如下图所示：
[image: ]
图2-1-3


[bookmark: _Toc31958]2.3 就业管理
1、点击“就业管理”进入到签约信息查看页面，页面上的三个按钮分别对应不同的签约模式，如图所示。

[image: ]
图2-3
[bookmark: _Toc1051]2.3.1 线上签约
功能说明：
线上签约是学生与企业分别通过系统，在线上签署协议的一种方式。
如果是学生发起签约，需要企业同意签约，学校审核签约，最终完成流程。
1、第一步，添加企业信息，请注意星号为必填项。

[image: ]
图2-3-1


2、第二步，在当前页面填写报到证基本信息，可选择去就业单位或回生源地，档案基本信息，约定信息，然后点击“下一步”，如下图2-3-2所示。

[image: ]

图2-3-2





3、点击“下一步”后，下载确认书，待确认书下载并完成签字后，点击“下一步” 如图2-3-3所示。
[image: ]
图2-3-3
3.1、点击“下载”确认书后，安卓手机进入到下载协议书界面如图2-3-4所示，点击右上角按钮，选择在浏览器中打开。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
图2-3-4
3.2、如是苹果手机，显示下图界面，并按照以下步骤操作，将文件通过邮件、微信或QQ分享得到确认书文件。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
图2-3-5

4、“下一步”后，如图2-3-6所示，如已有确认书的签字照片，可将签字后的确认书照片进行上传，并点击“发送企业签约”,如暂无确认书照片，点击“保存”，待完成确认书签字并拍照后，直接在就业管理界面中点击上传并签约完成确认书上传及签约，如图2-3-6.1。
[image: ]图2-3-6

[image: ]
图2-3-6.1
5、当发起签约后状态显示为“待企业签约”，学生完成签约操作。这时学生可以进行确认书下载，撤回签约申请，查看协议内容等操作。如图2-3-7所示。
[image: ]
图2-3-7
[image: ]
图2-3-7

6、当企业同意后，会由学校审核，状态显示“待学校审核”，审核通过后，状态显示学校通过，此时学生可以进行申请违约，下载或查看协议书操作（如果学生或用人单位需要纸质版协议书，学生用户可在此下载），如图2-3-8所示。
下载协议书请参考图2-3-4所示操作即可。

[image: ]
[image: ]
图2-3-8

7、如果是企业发起签约，需要学生同意签约，学校审核签约，最终完成流程。
如图2-3-9所示，企业发起签约申请，学生应约后，状态为等待学校审核，此时学生可以点击“查看”可也看到企业信息，报到证基本信息，档案基本信息，以及企业对学生的约定，确认书，签约情况等信息。

[image: ]
图2-3-9


8、待学校审核通过后，状态为学校通过。

[image: ]
图2-3-10

9、 此时学生可以申请违约，下载或查看协议书操作如图2-3-11所示。

[image: ]
图2-3-11



9、如学生需要违约，可点击“申请违约”进入到申请违约页面，填写申请原因后提交，如图2-3-12所示。

[image: ]
图2-3-12

10、当申请违约后，状态显示为“违约待审核”，待学校审核通过后，可以继续签约，如图2-3-13所示。


[image: ]
图2-3-13



[bookmark: _Toc16101]2.3.2 线下签约
功能模块说明：
线下签约是学生独立通过系统，在线上申请电子协议书或报送已完成的签约信息，学生信息与企业信息同一由学生本人录入。
学生填写完签约信息后，需要学校老师审核，审核通过后，完成流程。
1、首先添加企业的基本信息，如下图所示：

[image: ]
图2-3-14


2、 填好信息后，如学生无纸质版协议书，需要申请电子协议书，点击“申请协议书”，等待学校审核。如图2-3-14所示。

[image: ]
图2-3-14



3、点击“申请协议书”后，信息交由学校审核，状态显示为“申请协议书”如图2-3-15所示。

[image: ]
图2-3-15


4、学生可以修改删除申请信息，或查看协议书内容。
[image: ]
图2-3-16


5、待学校审核通过，状态显示“协议书已生成”后，学生可下载电子协议书，如图2-3-17和图2-3-17所示。具体下载方式如确认书下载。
[image: ]
[image: ]
图2-3-17
[image: ]
图2-3-18
7、学生完成协议书文件下载后，需在线下进行打印并完成与用人单位的签约程序，然后将协议书照片上传至系统中，具体方法为，到就业管理里的“协议书管理”中点击“上传”后上传对应的协议书照片，然后点击“提交到学校审核”如图2-3-19所示。
[image: ]
图2-3-19

7、 如学生已有纸质版协议书，并在线下完成了与用人单位的签约，可直接在线下签约中点击“下一步”直接上传协议书照片，并将信息提交到学校审核。如图2-3-20所示。

[image: ]
图2-3-20

[bookmark: _Toc5868]2.3.3 就业登记
功能模块说明：
就业登记是学生独立通过系统，完成就业信息的填写，就业登记中的选项不包括协议就业和合同就业。
由学生自己发起，选择毕业去向“未就业”或“已就业”，对应不同的就业类型，填写并上传证明图片，完成后可以点击“保存”草稿或直接点击“提交”到学校审核，如图2-3-21所示。

[image: ]
图2-3-21

[bookmark: _Toc18198]2.4 派遣查询
点击“派遣查询”可以查看派遣信息和档案信息，学生需要确认信息，确认无误后点击“确认无误”，如果信息有误，点击“信息有误”填写错误原因，点击“提交”待学校审核通过后在确认，如果需要更改请联系老师 如图2-4-1所示。

[image: ]
图2-4-1
[bookmark: _Toc22921]2.5 招聘求职
1、学生可以在这个模块看到实时的招聘会信息，数据都是由企业发起，院校审核后显示在招聘信息中，可以收藏，或直接申请。

[image: ]
图2-5-1
2、点击招聘信息后，可以看到详细的岗位信息如图2-5-2所示。
[image: ]
图2-5-2
1
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